
 
 
 
 
 
 
 
 
    Mappe 
 

    Anschreiben 
  

    Lebenslauf 
 

    Zeugnisse 
  

    Sonstige Nachweise 
 
 
   
  Dein Name und die vollständige Anschrift mit Telefonnummer und evtl.  

E-mail-Adresse gehören auf das Bewerbungsschreiben.  
 

Die richtige und komplette Anschrift des Betriebes gehört auf das 
Bewerbungsschreiben und den Umschlag. 

 
Datum, Betreff z. B. Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zum 
Verpackungsmittelmechaniker nicht vergessen und auf korrekte Anrede 
achten. 

   
  Im Bewerbungsschreiben begründen warum Du diesen Beruf bei uns 

erlernen willst und erklären warum Du geeignet für diesen Ausbildungs-
beruf bist. Rechtschreibfehler vermeiden! 
 
Grußformel einfügen, unterschreiben und aufführen, welche Unterlagen der 
Bewerbung beigefügt sind. 
 
 

Informationen zum Lebenslauf 
 
 
   Lebenslauf 

 
  Vor- u. Nachname 
  Adresse 
  Geburtsdatum 
  Name und Beruf des Vaters 
  Name und Beruf der Mutter 
  Geschwister 
  Schulen mit Zeitnachweis 
  Schulabschluss 
  Besondere Kenntnisse 
  Praktika od. andere Tätigkeiten 
  Hobbys od. andere Engagements 
  Ort, Datum und Unterschrift 

 
Lichtbild aufkleben 
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